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 آئین نامه شوراي انتشارات دانشگاه علوم پزشکی شیراز 

 

 مقدمه
ارزنده در رشته هاي گوناگون به ویژه علوم  انتشار آثار به منظور تشویق و ترغیب اعضاي هیئت علمی، اندیشه وران و دانشوران به

 تشکیل می گردد. 2 مادهپزشکی، شوراي انتشارت دانشگاه علوم پزشکی شیراز، با توجه به اهداف تبیین شده در 
 :تعریف )1(ماده 

شوراي انتشارات دانشگاه علوم پزشکی شیراز که در این آئین نامه به اختصار « شورا» نامیده می شود متشکل از افراد موضوع ماده 
أمین کننـده که ت، اظهار نظر و تصویب تمامی آثار واصله به دفتر شوراي انتشارات این آئین نامه می باشد که مسئولیت بررسی  4

 اهداف شورا باشند را به عهده دارد.
 :اهداف شورا )2(ماده 

 اشاعه علوم و فنون در زمینه هاي مختلف به ویژه علوم پزشکی  -۱
پژوهشگران و اندیشمندان ایرانی و   از طریق نشر آثار ارزنده و آحاد جامعه  اعضاي هیئت علمی، دانشجویان  دانش    ارتقاء  -۲

 غیر ایرانی
 یی هاي علمی و پژوهشی اندیشمندان ایرانی به سایر کشورهاشناساندن توانا -۳
 علوم پزشکی شیرازارتقاء کیفی و کمی انتشارات دانشگاه  -۴

 :شورا وظایف) 3ماده (
 انتشار آثار اعضاي هیئت علمی و پژوهشگران فراهم نمودن زمینه هاي لازم براي  -۱
 پزشکی شیرازتعیین اولویت هاي نشر در زمینه هاي مختلف در دانشگاه علوم  -۲
 می شود.داده گیري در مورد انتشار آثاري که به شورا ارجاع  تصمیمو  ، اظهار نظربررسی -۳
 تعیین و تصویب شاخصهاي ارزیابی آثار  -۴
 که نیاز به بررسی دقیق تر و فنی تر داشته باشد يتعیین داوران منتخب در مورد آثار -۵
 پیشبرد اهداف شورا و پیشنهاد آن به معاونت پژوهشی دانشگاه م در جهت زتدوین آئین نامه ها و دستور العمل هاي لا -۶
 یاز پژوهشی آثار با توجه به شاخصهاي تعیین شدهتعیین امت -۷
و تخفیف بهاي آثار منتشره  نشر ، جایزه تشویقنشر آثاري  اتخاذ تصمیم در مورد تجدید چاپ، تعیین تیراژ، حق الزحمه -۸

 موجود در آئین نامه هادر چارچوب مقررات 
 تابعه دانشگاه ت علمی جدید بنا به درخواست مراکزبررسی و تصمیم گیري در مورد انتشار مجلا -۹
 مجلات اینگونه هدف و خط مشی رویکرد، تغییر هر گونه وعلمی نظارت و تصمیم گیري بر ادامه فعالیت مجلات  -۱۰

  :شورا ترکیب اعضاء) 4ماده (
 :که با ابلاغ ریاست دانشگاه در شوراي انتشارات عضویت خواهند داشت دنی باشم نفر به شرح ذیل 17 به تعداد جمعاًاعضاء شورا 

، می (در صورت عدم حضورمسئولیت اداره شورا را بر عهده خواهد داشت به عنوان رئیس شورا معاون پژوهشی دانشگاه  -۱
 ید). تواند یکی از اعضاء شورا را به عنوان مسئول شورا برگزیند و به رئیس دانشگاه معرفی نما

 رئیس اداره انتشارات دانشگاه  -۲

حداقل و  سال سابقه خدمت 10با  به پیشنهاد معاونت پژوهشی و ابلاغ ریاست دانشگاه  نفر از اعضاء هیئت علمی   شش -۳

مقاله علمی منتشر شده در مجلات علمی معتبر و  6و حداقل داراي   امور نشر و تحقیق بوده  که آشنا به  رتبه دانشیاري
 . به چاپ رسیده باشد کتاب ارزنده 2

، مدیریت، توانبخشی و پرستاري بهداشت، پیراپزشکی،  از دانشکده پزشکی دو نفر و دانشکده هاي دندانپزشکی، داروسازي  -۴
 انتخاب و معرفی دانشکده ها که حائز شرایط فوق باشد بهفر یک نکدام هر  مامائی



 ۲ 

 را انتخاب می گردد. دبیر شورا در اولین نشست با راي اکثریت اعضاء شو -1تبصره 
معرفـی   شش نفر عضو هیات علمـیمدیر مسئول نشر دانشگاه در صورت داشتن شرایط فوق ضرورتا به عنوان یکی از    –2  تبصره

  خواهد شد.

بر حسب مورد از سایر معاونین دانشگاه و شخصیت هاي علمی و نخبگان بنا به ضرورت و به پیشـنهاد شورا می تواند    -3  تبصره
 (بدون حق رأي).  دندعوت بعمل آور بیر شورا جهت شرکت در جلساترئیس و د

 کارشناس شوراي انتشارات در جلسات الزامی می باشد. حضور  -4 تبصره
 مدت عضویت در شورا دو سال خواهد بود و انتخاب مجدد اعضاء براي دوره هاي بعد بلامانع است. -5 تبصره

 
  تحقیقاتی:شارات دانشکده/ مراکز ت)کمیته ان5ماده (

عضـو  20دانشگاه علوم پزشکی کـه داراي حـداقل واحدهاي  هر یک از در ،ظر و تسهیل در اموربه منظور حصول به نتایج مورد ن
 می گرددتشکیل )5-2بر اساس ماده (نفر  5با حضور  تحقیقاتیمرکزدانشکده / کمیته انتشارات آن  ،هیئت علمی باشد

 : ظایفو 1-5
 ط بایستی در ابتدا مورد بررسی کمیته انتشارات دانشکده/ مرکز تحقیقاتی قرار گیرد. تمامی آثار علمی مرتب

 ارسال تمامی آثار علمی به شوراي انتشارات پس از ارزیابی و بررسی اولیه  -۱
 انتشار آثار اعضاي هیئت علمی و پژوهشگران دانشکده /مرکز فراهم نمودن زمینه هاي لازم براي  -  2
 دانشکده /مرکزهاي نشر در زمینه هاي مختلف در تعیین اولویت  -3
 و ارزیابی نتایج داوري داوران منتخب و ارسال محرمانه آثار به تعیین  -۵
 آثار مربوط به آن دانشکده/ مرکزتعیین تیراژ پیشنهاد تجدید چاپ و -۶
ین نامه شوراي انتشارات )آی2بررسی و پیشنهاد راهکار هاي رسیدن به اهداف شوراي انتشارات دانشگاه مندرج در ماده ( -۷

 دانشگاه 
ماه از تحویل اثر  2ارسال صورتجلسات کمیته به همراه تمامی مستندات به شوراي انتشارات دانشگاه حداکثر ظرف مدت  -۸

 به کمیته انتشارات .
  

 : اعضاء 5-2ماده 
 (رئیس کمیته)  / رئیس مرکز معاون پژوهشی دانشکده-1
 ارات (دبیر کمیته) در شوراي انتشدانشکده نماینده -2
معاون پژوهشی  بلاغو امرکز  /رئیس دانشکده و موافقت  دانشکده  معاون پژوهشینفر عضو هیئت علمی به پیشنهاد    سهتا    یک-3

 :با شرایط زیردانشگاه 
 سال  5الف: داشتن حداقل سابقه خدمت 

 شر شده کتاب منتحداقل سه مقاله چاپ شده در مجلات علمی معتبر و یک  ب: دارا بودن
 از یک نفر حداقل یک نفر از علوم پایه و حداقل  نفر اعضاي هیئت علمی پیشنهادي می بایست    از سهدانشکده پزشکی  در   -۱

 علوم بالینی انتخاب شوند.
 

 ) مقررات اجرایی شورا: 6ماده (
 : نحوه ارسال آثار صاحب اثران  -1

 بصورت زیر عمل شود:می بایست آثار ارجاعی در مورد تمام 
لیه آثار ارسالی از اعضاء هیات علمی و دانشجویان دانشکده و مراکز تحقیقاتی می بایست از طریق مـدیر گـروه ک  -۱-۱

 ن دانشکده/ مرکز ارجاع داده شود.مربوطه به کمیته آ



 ۳ 

 شود. آثار دانشجویان هر دانشکده ضرورتاً می بایست زیر نظر اعضاء هیات علمی به کمیته دانشکده/ مرکز ارجاع داده  تبصره:
پژوهشی یا پژوهشی دارند مستقیما -عضو هیات علمی آموزشی   20آثار اعضاي هیات علمی دانشکده هایی که کمتر از   -۲-۱

 توسط معاون پژوهشی دانشکده یا مرکز مربوطه به شوراي انتشارات دانشگاه ارسال خواهد شد.

لیف به شوراي انتشارات دانشگاه سفارش دهد و شورا با معاون آموزشی دانشگاه می تواند کتب مورد نیاز آموزشی را جهت تا  تبصره:
 دانشکده ها نسبت به تعیین نویسنده و ارائه تسهیلات لازم جهت چاپ کتاب اقدام نماید.   انتشارات ارسال موارد یاد شده به کمیته  

رهبري دانشگاه،  ، جهت بررسی اولیه و داوري به دفتر نمایندگی مقام معظماسلامیمعارف  با محتواي فرهنگ و  آثار   -۳-۱
گروه اخلاق پزشکی و گروه معارف اسلامی ارجاع داده خواهد شد. چاپ کتاب منوط به تایید نهایی شوراي انتشارات 

 دانشگاه می باشد. 
 

 پذیرش و نشر آثار -2

وي اعضاي هیئت در صورتی که امکانات شورا براي چاپ و انتشار کتب و نشریات محدود باشد، حق تقدم با آثاري است که از س  -1
 علمی دانشگاه علوم پزشکی شیراز به شورا عرضه و مورد تصویب قرار می گیرد.

اید دو نسخه ي بکسانی که مایل باشند اثر خود را در ردیف سلسه انتشارات دانشگاه علوم پزشکی شیراز چاپ و منتشر کنند،   -2
ع و مراجع و فهرست هاي لازم فراهم و طی نامه اي براي شورا ارسال با ذکر مناب   )،PDFهمراه با نسخه الکترونیک (  را  تایپی از آن  

 در صورتی که اثر ترجمه باشد، فرستادن اصل کتاب و اجازه ي مؤلف و یا ناشر براي شورا ضروري است. .دارند
وسیله ي دبیر شورا ، محرمانه به همین ماده بررسی شده و چنانچه جهت چاپ تایید گردد 1براساس بند  آثار رسیده در شورا،    -3

 براي ارزیابی به دو نفر از اشخاص صلاحیت دار و صاحب نظر که شورا تعیین می نماید فرستاده می شود
براي رعایت کیفیت علمی انتشارت دانشگاه و خط سیاست کلی و اهداف آن، شورا اختیار دارد هر اثر را با مقایسه با آثاري   -تبصره

ه و نیز اولویت دادن به آثاري که بیشتر مورد استفاده ي گروه هاي گوناگون قرار می گیرد، پـس از همانند، که پیشتر انتشار یافت
بررسی مقدماتی بدون آنکه براي ارزیابی افراد صاحب نظر بفرستد رأساً مردود و غیر قابل انتشار در ردیف سلسله انتشارات دانشگاه 

 تشخیص دهد
یک هفته از دریافت اثر، پذیرش یا نپذیرفتن خود را درباره ي ارزیابی اثر به شورا اعلام   بررسی کنندگان باید حداکثر در مدت –  4

 کنند و در صورت پذیرش، پس از یک ماه نظر پایانی خود را به شورا اعلام نمایند.
 پس از دریافت گزارش ارزیابان، به ترتیب زیر انجام می شود: -5

 د، اثر با تصویب شورا قابل چاپ و انتشار خواهد بود.هر گاه هر دو ارزیاب نظر مثبت داده باشن -۱
هر گاه یکی از ارزیابان نظر مثبت و دیگري نظر منفی داده باشد شورا می تواند به مصلحت و تشخیص خود، اثر را براي  -۲

 ارزیابی به شخص صاحب نظر دیگر بفرستد یا رأساً درباره ي آن تصمیم بگیرد.
داده باشند، اما هر دو و یا یکی از آنها اصلاحات و تغییراتی را در متن پیشـنهاد کـرده هر گاه هر دو ارزیاب نظر مثبت   -۳

زم را به عمل خواهد آورد و نتیجه باشند، دبیرخانه شورا مراتب را به صاحب اثر اعلام خواهد نمود و صاحب اثر اصلاحات لا
 ي پایانی، دوباره براي بررسی به شورا ارسال خواهد شد.

نی شورا در صورت پذیرش یک اثر، براي اقدامات بعدي به صاحب اثر اعلام می شود و در صورت رد یک اثر شورا همراه نظر پایا   -6
 با اظهار نظر ارزیابان، موضوع را به صاحب اثر ابلاغ می نماید.

 در صورت اعتراض پدید آورنده، موضوع دوباره مورد بررسی قرار خواهد گرفت. تبصره:
 ي صاحب اثر خواهد بود. هر اثر از نظر علمی، بر عهده مسئولیت درستی -7
براي چاپ و انتشار آثاري که به تصویب نهایی رسیده باشد، قراردادي میان معاونت پژوهشی و صاحب اثر منعقد و بر پایه ي   -8

 مفاد آن عمل خواهد شد.
 تعیین شماره ي نسخه هاي اثر براي چاپ، با نظر شورا خواهد بود -1تبصره ي 



 ٤ 

تنها با نظر شورا خواهد بود و هزینه ي آن از  پس از بستن قرارداد، هر گونه تغییري در متن اثر از سوي پدید آورنده  -2تبصره ي  
 سوي صاحب اثر پرداخت خواهد شد.

و دانشگاه مجاز است در این مدت بـا   مدت واگذاري حقوق صاحب اثر به دانشگاه، پنج سال تمام از تاریخ پشت جلد اثر است  -9
ات و به هر شمار که لازم بداند، اقدام کند. صاحب اثر در مدت پنج سال عرعایت حقوق صاحب اثر، نسبت به تجدید چاپ اثر به دف

 مجاز نخواهد بود که حق چاپ و انتشار اثر را به دانشگاه یا مؤسسه یا شخص دیگر واگذار نماید.
 تب پس از پنج سال، موکول به توافق شورا و صاحب اثر خواهد بود.تجدید چاپ ک –تبصره 

 
 مقررات اجرایی: ) 7ماده (

 نسـبیو بـا حضـور اکثریـت  رئـیس شـورا برگـزار مـی گـرددعـوت بصـورت دو هفتـه یکبـار و بنـا بـه دنشست هاي شورا،    -1
 از هماهنگی برگزار می شود.  . جلسات فوق العاده برحسب مورد پس اعضاء) رسمیت می یابداز  نصف + یک نفر( 
ساعت پیش از تشکیل نشست، عدم حضور   24اعضاي شورا موظف هستند که پیوسته در نشست هاي شورا حضور یابند و یا    -2

خود را با بیان دلیل به مسئول یا دبیر شورا اعلام نمایند. در غیر این صورت هر یک از اعضاء که سه نشست پیاپی یا پنج نشست 
ه ي مقرر یو از شرکت در نشست ها خودداري نماید، از عضویت شورا معاف خواهد بود و جانشین او به ش  عضویت در یکسال  متناوب،  

 در ماده ي چهارم برگزیده یا منصوب خواهد گردید.
  می گردد. تا سقف سی دقیقه تذکر داده می شود و بیش از آن به عنوان غیبت تلقی تأخیر  -تبصره

 گرفته می شود.  خفیاکثریت نسبی آراء و در خصوص تصویب و یا عدم تصویب آثار، آراء به صورت مرا با شوکلی تصمیمات  -3
 به شرح زیر است: )این آئین نامه 4ماده  1ي  تبصرهوظایف دبیر شورا ( موضوع  -4

 دعوت از اعضاي شورا به منظور تشکیل نشست ها -۱
 ا و تسلیم نسخه ي اصلی به معاون پژوهشی دانشگاه تنظیم صورت جلسات مربوط به مصوبات و تصمیمات شور -۲
 نگهداري و حراست از آثاري که براي طرح در شورا عرضه می گردد -۳
 طرح آثار در شورا در نخستین فرصت ممکن -۴
، بر تصمیمات و مصوبات شورا به دانشکده ها، واحدها، اشخاص، نگارندگان، مترجمان و اداره ي انتشاراارسال چکیده ت -۵

 و ضرورت، پس از توشیح معاون پژوهشی دانشگاه  حسب مورد
 این آئین نامه از نظر حضور و غیاب اعضاء هفتماجراي ماده ي  -۶
فراهم کردن گزارش سالانه مربوط به فعالیت شورا در پایان هر سال و نیز تنظیم برنامه ي فعالیت هـاي سـال بعـد بـا  -۷

 همکاري شورا و تسلیم آن به معاونت پژوهشی دانشگاه 

 

 مقررات مالی: ) 8اده (م
 قرارداد  -1-8

تنظیم و  پس از تصویب اثر در شوراي انتشارات دانشگاه قراردادي از طریق دفتر شورا ما بین معاونت پژوهشی دانشگاه و صاحب اثر
اثـر، تیـراژ و شیوه و مقطع زمانی تحویل ( جایزه تشویقی )، نحوه پرداخت،    مبادله می شود که در آن مواردي مانند درصد یارانه

 حق تالیف، حق ترجمه و سایر حقوق مرتبط براساس مصوبه شورا لحاظ خواهد شد.  ضوابط چاپ و انتشار،
پس از عقد قرارداد یک نسخه از قرارداد بایستی به اداره انتشارات ارسال شود و کلیه امور اجرایی آن با اداره انتشارات   -1تبصره  

 دانشگاه می باشد. 
واگذاري تمام حقوق مادي صاحب اثر براي همیشه و در تمام چاپها به انتشـارات ذکر است که خرید دائمی اثر (   قابل  -2تبصره  
) طبق اري تمام حقوق مادي صاحب اثر براي مدت و تیراژ معین و نوبت چاپ محدود به دانشگاهذ واگ) و خرید موقت اثر (    دانشگاه 

 قرارداد منعقده فیمابین واگذار می گردد.  



 ٥ 

 
 حق الزحمه ها -2-8

ارزیابی و ویرایش آثار فعالیت دارند، حق الزحمه اي بر پایه مقررات معاونـت پژوهشـی   ،براي کسانی که در امر تألیف، ترجمه  -1
  وزارت متبوع و با ضوابط زیر منظور و پرداخت خواهد شد.

 ن جدول حق التدریس ابلاغ شده محاسبه می گردد. میزان حق الزحمه براساس مرتبه علمی اعضاء هیات علمی و بر مبناي آخری   -2
 صـفحه مـتن انگلیسـی بـا قطـع وزیـري معـادل یـک سـاعت   3صـفحه مـتن فارسـی و یـا    5حق تألیف براساس هر   -۱

 حق التدریس 
ــا  5حــق ترجمــه براســاس هــر  -۲ ــتن فارســی و ی ــري هــر صــفحه  3صــفحه م ــا قطــع وزی ــتن انگلیســی ب  صــفحه م

 لتدریس  معادل             ساعت حق ا
سـاعت حـق           صفحه متن انگلیسی با قطـع وزیـري معـادل  3متن فارسی و یا  صفحه 5براساس هر حق داوري   -۳

 التدریس 
 بصورت زیر محاسبه می گردد:حق نظارت براي ناظر چاپ به ازاي چاپ هر کتاب  -۴
 ریال  000/500/-صفحه (قطع وزیري)         100تا 

 ریال  000/000/1/-             صفحه              100-200
 ریال  000/500/1/-صفحه معادل            200و بالاي 

 
 در هر حال، تعیین حق الزحمه هاي گوناگون هر اثر با تصویب شورا خواهد بود.

 حقوق یاد شده بر پایه ي میزان تورم سالانه قابل تعدیل است -تبصره
یست و یکم این آئین نامه، تجدید چاپ اثري را ضروري بداند، حق الزحمه اي به شرح زیر هر گاه شورا با توجه به مفاد ماده ي ب  -2

 به صاحب اثر پرداخت خواهد شد.
درصد حق تألیف و حق ترجمه ي پرداختی به صاحب اثـر  50هر گاه اثر بدون هیچگونه تجدید نظر، دوباره چاپ شود،  -۱

 نج درصد به آن افزوده می شود.پرداخت می شود. در صورت ادامه ي تجدید، هر بار پ
حـق                      درصد حق تـألیف و یـا 80تا  60هر گاه تجدید نظر و تغییرات و اصلاحات کلی و جامع باشد، از  -۲

 ترجمه ي چاپ نخست به تشخیص شورا

 درصد تغییرات انجام گیرد، به عنوان اثر جدید انگاشته می شود.50: اگر بیشتر از تبصره
داء بـه دانشـمندان، پژوهشـگران و درصد نسخه بـراي اه ـ  5/2درصد نسخه ي رایگان به صاحب اثر و    5/2ر چاپ کتاب  از ه  -3
 ؤسسات فرهنگی و دانشگاهی و کتابخانه هاي عمومی اختصاص داده می شود.م
 

 تعیین امتیاز آموزشی آثار: – )9ماده (
د، با در نظر گرفتن نظرها و امتیاز داوران آن آثار با نظر شورا و رأي آثاري که در سلسه انتشارت دانشگاه به چاپ رسیده باشن  -1

 مخفی به آنها امتیازات زیر تعلق خواهد گرفت:
 امتیاز 20تا  5آثار تألیف شده از  -۱
 امتیاز 10تا  1امتیاز کتب ترجمه شده از  -۲

م به               وسیله ي دو نفر داور مـورد آثاري که در خارج از سلسه انتشارت دانشگاه به چاپ رسیده باشند، باید دست ک  -2
 بررسی قرار گرفته و پس از دریافت نظر داوران، امتیاز آن آثار با نظر شورا و رأي مخفی به قرار زیر خواهد بود:

 امتیاز 20تا  1امتیاز کتب تألیف شده از  -۱
 امتیاز 10تا  1امتیاز کتب ترجمه شده از  -۲

75 
100 

1 
1

 



 ٦ 

شیراز اجرا  ه ي آئین نامه ها و دستورالعملهایی که پیشتر در مورد انتشارات دانشگاه علوم پزشکیبا تصویب این آئین نامه، هم  -3
 ی و بی اثر خواهد بود.می شده ملغ

 از سـوي شـورا تصـویب و در تـاریخ                           30/2/81تبصره است، در تـاریخ    10ماده و    27این آئین نامه که در بردارنده ي پنج فصل،  
 از طریق معاونت  محترم پژوهشی جهت اجرا به شوراي انتشارات دانشگاه ابلاغ شد.

 
 
 
 
 
 
 

 ) 1میمه (ض
  تعاریف:

: هرگونه تالیف، تصنیف، ترجمه، حاشیه نویسی، گردآوري و تنظیم، تصحیح متون و تدوین و هرگونه پژوهشی که قابل چاپ و اثر
 نشر باشد.

اي از سرفصل مصوب آن درس را  شود و بخش عمده هاي مختلف دانشگاهی تدریس می ته کتابی که در هر یک از رش  اثر درسی:
 پوشاند. می 

 

 دهد. هاي مختلف دانشگاه یاري می شود که استاد یا دانشجو را در رشته به کتابی گفته می  اثر کمک درسی :
 

 .ئه نماید، ارافوقشخص یا اشخاص حقیقی و حقوقی که اثر را به یکی از صورتهاي  صاحب اثر:
 

صفحه بیشتر و   48به آثاري که به موضوعی خاص در زمینه هاي مورد نظر در علوم اختصاص داشته باشد و متن اصلی آن از    کتاب:
 به طور مستقل صحافی شده باشد کتاب و به کمتر از این تعداد جزوه یا رساله اطلاق می گردد.

 
ه را شامل شود. براي آثاري که داراي قطع غیر وزیـري باشـند بـر اسـاس کلم  300بخشی از اثر با قطع وزیري که حدود    صفحه:

 دستورالعمل ضمیمه بایستی اقدام گردد. 
 

اثري است که صرفاً از ذوق، قریحه، تجربیات و تحقیقات صاحب اثر سرچشمه گرفته و به رشته تحریر درآمده و پیرامون   تصنیف:
 باشد. مقوله اي خاص به شرح، توضیح و توصیف پرداخته

 
اثري است که پیرامون موضوعی خاص و با استفاده از آثار و تجربیات و تحقیقات صاحب اثر و همچنین فکر و اندیشه دیگران  تالیف:

 نگارش یافته است.
 

: تنظیم بیانات و گفته هاي علمی صاحب اثر و اضافه نمودن توضیحات و حواشی و تعلیقات ضروري و توضیحی بر   تقریر و تحشیه
 ن.آ
 



 ۷ 

اثري که بوجود آورنده آن، مقالات و مطالبی را متناسب با موضوعی خاص گرد آورده و به تدوین آن همـت   گردآوري:تدوین و  
ارجاع به موارد  و یا افزودن حواشی لازم از ضروریات این کار است.  و مطلب  ارائه توضیحات ویژه در ارتباط با هر مقاله گمارده باشد.  

 الزامی است. مورد استفاده در متن
 

 اثري است که از یک زبان خارجی به زبان فارسی و یا بلعکس و یا از یک زبان به زبان دیگر برگردانده شده باشد. ترجمه:
 

گردآوري نسخه هاي خطی معتبر موجود از یک اثر و مقایسه و مقابله آنها با یکدیگر و ارائه یک متن صحیح از میان آنها با  تصحیح:
 فهرست و توضیحات و حواشی لازم. ذکر مقدمه و 

 مقصود از آن تصحیح انتقادي متون است. وظایف مصحح عبارت است از:
 الف: ذکر نسخه بدلهاي موجود در سطح جهانی 

 ب: تشخیص صحیح ترین و نزدیکترین نسخه به روزگار مؤلف
 ج: معرفی سابقه موضوع تحقیق

 به شواهد و کتابشناسی آند: ارائه مأخذ و منابع مورد استفاده با استناد 
 ه: تکمیل نقیصه ها در عبارات و محتوا

 و: داوري در بهترین برداشت
 

 :انجام هر گونه اصلاح در یک اثر است که از نظر کیفیت به سه صورت زیر انجام می پذیردویرایش : 
 

قابله متن با اصل، رفع اشـکالات و : انجام هر گونه اصلاح علمی شامل بررسی موضوعی و تخصصی محتواي اثر، م  ویرایش علمی
 ابهامات، تحقیق در صحت یا سقم آن و بررسی منابع و مآخذ متن.

 
گذاري، رسـم الخـط، یکدسـت کـردن : انجام هرگونه حک و اصلاح شامل اصلاحات دستوري و سبکی متن، نشانه  ویرایش ادبی

 نامه در صورت ضرورت و پاراگراف بندي مطالب.بازبینی واژه پانوشتها، ارجاعات، نمودارها، جدولها، فهرستها، تصاویر و ... ،
 

: بر مبناي شیوه نامه نشر، تعیین نوع قلم و شماره آن در تمامی متون بر اساس زیبایی (شامل متن اصلی و فرعـی، ویرایش فنی
کدست بودن پانوشتها و ارجاعات موارد زیرنویسها، فرمولها و ...) کنترل غلط هاي تایپی و املایی و نیز عدم جا افتادگی در متن و ی

 مشابه آن است.
 
 

 
 
 
 
 


